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1. Scop

Scop general: Procedura are drept scop protectia persoanelor care raporteaza incalcari ale legii care s-au
produs sau care sunt susceptibile s3 se produca, in cadrul Casei Judetene de Pensii Giurgiu, in conformitate cu
prevederile Legii nr. 361 din 16 decembrie 2022 privind protectia avertizorilor in interes public.

Scop specific: Prezenta procedurd descrie actiunile derulate fncepand cu primirea, inregistrarea si
examinarea raportarilor, pan la solutionarea acestora, respectiv stabilirea responsabilitatilor Casei Judetene de
Pensii Giurgiu si a persoanelor implicate, drepturile si obligatiile persoanelor care efectueazaraportdri sau divulga
public informatii privind incalcari ale legii, masurile de protectie a acestora, precum si drepturile persoanelor vizate.

2. Domeniu de aplicare
Prezenta procedurd se aplicd persoanelor care efectueaza raportari si care au obtinut informatjile

referitoare la incalcari ale legii, intr-un context profesional. In categoria acestor persoane intrd, cel putin,
urmatoarele:

a) lucratorii;

b) persoanele care fac parte din conducere, inclusiv membrii neexecutivi ai consiliului de administratie,
precum si voluntarii si stagiarii remunerati sau neremuneratj;

C) orice persoana care lucreazs sub supravegherea si conducerea persoanei fizice sau juridice cu care s-a
incheiat contractul, a subcontractantjlor si a furnizorilor acesteia.

Prezenta procedura se aplics $i persoanelor ale caror raporturi de munca nu au inceput inca si care
efectueaza raportari prin intermediul canalelor de raportare interne sau externe sau divulgd public informatji
privind incalcéri ale legii obtinute in timpul procesului de recrutare sau altor negocieri precontractuale sau in cazul
in care raportul de munci sau raportul de serviciu a incetat.

Prezenta procedura se aplica, de asemenea, persoanelor care raporteaza sau dezvaluie public informatji
privind incélcari ale legii in mod anonim.

Prezenta procedurd se aplica personalului din cadrul Casei Judetene de Pensii Giurgiu in vederea
desfasurarii activitatilor specifice previzute la capitolul precedent.

3. Documente de referinta

Reglementéri internationale

e Directiva (UE) 2019/1937 a Parlamentului European si a Consiliului privind protectia persoanelor care
raporteaza incalcari ale dreptului Uniunii:

e Regulamentul (UE)2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor
cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE;

Legislatie primara

e Legea nr. 361/2022privind protectia avertizorilor in interes public;

e Ordonanta de Urgentd a Guvemului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

elegea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date $i de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

e Legea nr. 286/2009 privind Codul Penal, cu modificarile si completarile ulterioare:

* Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu modificarile si
completarile ulterioare;
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e Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor
publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e Hotdrarea Guvernului nr. 118/2012 privind Statutul Casei Natjonale de Pensii Publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e Hotdrarea Guvernului nr. 1.269/2021 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie 2021-2025 si
adocumentelor aferente acesteia;

e Legislatie secundara
e Ordonanta Guvernului nr. 2/2001privind regimul juridic al contraventiilor, aprobatd cu modificari si

completari prin Legea nr. 180/2002, cu modificirile si completarile ulterioare,respectiv prin Legea nr. 203/2018
privind masuri de eficientizare a achitérii amenzilor contraventionale.

Legislatie tertiara

e Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice:

e Ghidul pentru realizarea procedurilor de sistem si operationale, elaborat de Directia Control Intern
Managerial i Relatii Interinstitutionale din cadrul Secretarului General al Guvernului;

e Regulamentul de Organizare si Functionare al Casei Judetene de Pensii Giurgiu;

* Regulament intern al Casei Judetene de Pensii Giurgiu.

4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii

Concepte specifice si termeni folositi in contextul elaborarii procedurii privind protectia avertizorilor in interes public:

* Actiuni subsecvente- orice actiune intreprinsa de citre destinatarul unei raportari interne sau de catre
Casa Judeteana de Pensii Giurgiu in vederea solutionrii raportdrii si, acolo unde este cazul, a remedierii
incalcarii raportate;

* Autoritate competentd sa primeasca raportari privind incalcari ale legii, reprezinta:

a) autoritdtile si institutile publice care, potrivit dispozitiilor legale speciale, primesc si solutioneaza
raportari referitoare la incélcéri ale legii, in domeniul lor de competenta;

b) Agentia Nationala de Integritate, denumita in continuare Agentia;

c) alte autoritéti si institutii publice crora Agentia le transmite raportarile spre competenta solutionare.

e Avertizor in interes public— persoana fizica care efectueazi o raportare sau divulga public informaii
referitoare la incalcari ale legii, obtinute intr-un context profesional;

o Context profesional- activitati profesionale, actuale sau anterioare, de orice naturd, remunerate sau nu,
desfasurate in cadrul Casei Judetene de Pensi Giurgiu, in baza cérora persoanele pot obtine informatii
referitoare la incalcari ale legii si pot suferi represalii in caz de raportare a acestora;

» Delegare- procesul de atribuire de catre un conductor de entitate/compartiment, pe o perioada limitat3,
a unora dintre sarcinile sale unui subordonat, impreun cu competentele si responsabilitatile aferente;

e Diagrama de proces — schema logic cu forme grafice care reprezintd etapele si pasii realizarii unui
proces sau unei activitati;

e Divulgare publicd — punerea la dispozitie, in orice mod, in spatiul public a informatiilor referitoare la
incalcari ale legii;

o Editie procedura — forma actual3 a procedurii, Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost

realizate de regula trei revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depasesc 50% din continutul reviziei anterioare:
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e Facilitator- persoana fizica ce asista avertizorul in interes public in procesul de raportare intr-un context
profesional si a carui asistenta trebuie s fie confidentiala;

e Informarea- transmiterea cétre avertizorul in interes public a unor informatii referitoare la actiunile
subsecvente si la motivele unor astfel de actiuni;

e Informatii referitoare la incélcari ale legii- informatii, inclusiv suspiciuni rezonabile, cu privire la incalcari
efective sau potentiale ale legii, care s-au produs sau care sunt susceptibile sa se produca in cadrul al Casei Judetene
de Pensii Giurgiu, in care lucreaza sau a lucrat avertizorul in interes public sau cu care acesta este sau a fost in
contact prin intermediul activitétii sale, precum si informatiile cu privire la incercari de a ascunde astfel de incalcari;

e incalcari ale legii- fapte care constau intr-o actiune sau inactiune care constituie nerespectiri ale
dispozitiilor legale, care privesc domenii cum ar fi: achizitiile publice; serviciile, produsele si pietele financiare,
precum si prevenirea spalarii banilor si a finantarii terorismului; siguranta si conformitatea produselor; siguranta
transportului; protectia mediului; protectia radiologica si siguranta nucleara; siguranta alimentelor si a hranei
pentru animale, s&natatea si bunastarea animalelor: sanatatea publica; protectia consumatorilor; protectia vietii
private si a datelor cu caracter personal si a securitatii refelelor si sistemelor informatice, prevazute in anexa nr. 2,
incalcari care aduc atingere intereselor financiare ale Uniunii Europene, astfel cum sunt mentionate la art. 325 din
Tratatul privind Functionarea Uniunii Europene $i cum sunt detaliate in masurile relevante ale Uniunii Europene;
incalcari referitoare la piata intern3, mentionate la art. 26 alin. (2) din Tratatul privind Functionarea Uniunii
Europene, inclusiv incalcari ale normelor Uniunii Europene in materie de concurents si de ajutoare de stat,
precum si incalcari referitoare la piata interna in ceea ce priveste actele care incalca normele privind impozitarea
societatilor sau mecanismele al caror scop este obtinerea unui avantaj fiscal ce contravine obiectului sau scopului
dreptului aplicabil in materie de impozitare a societailor, ce reprezintd abateri disciplinare, contraventii sau
infractiuni, sau care contravin obiectului sau scopului legii;

e Lucrator- persoana fizica ce se afl3 intr-un raport de munca sau raport de serviciu, in temeiul dispozitiilor
de drept comun sau speciale in materie, $i presteaza muncé in schimbul unei remuneratii;

e Persoana desemnatd- responsabilul cu atributiile prevazute la art. 10 alin. (1) lit. c), numit la nivelul
Casei Judetene de Pensii Giurgiu;

e Persoana vizatd prin raportare— persoana fizici sau juridica mentionatd in raportare sau in divulgarea
publicd, drept persoana careia i se atribuie incalcarea legii sau cu care persoana respectiva este asociata:

e Procedura de sistem (procedur generala) — descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la
nivelul Casei Judetene de Pensii Giurgiu aplicabila tuturor compartimentelor din cadrul institutiei;

e Raportare— comunicarea oral3 sau scrisa de informatii, potrivit modalitatilor prevazute la art. 5 alin. (4), cu
privire la orice fapta care reprezintio incalcare a legii;

* Raportare externa — comunicarea oral sau scris3 de informatii referitoare la incalcari ale legii realizat3
prin canalele externe de raportare reprezentate de autoritatile prevazute la pct. 15;

* Raportare internd — comunicarea orald sau scris3 de informatii referitoare la incalcari ale legii din cadrul
Casei Judetene de Pensii Giurgiu. Raportarea interna se realizeaza prin mijloacele puse la dispozitie de Casa
Judeteana de Pensii Giurgiu pentru efectuarea de raportari privind incélcéri ale legii, acestea constituind canalele
interne de raportare; .

* Represalii — orice actiune sau omisiune, directd sau indirects, aparuta intr-un context profesional, care
este determinata de raportarea interna sau externa ori de divulgarea publica si care provoac sau poate provoca
prejudicii avertizorului in interes public;

* Revizie procedurd - actiune de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale editiei unei proceduri, modificari ce implica de reguld sub 50% din continutul procedurii.

4.2. Abrevieri
o AIP — avertizor in interes public;
e CIM - Contract individual de munca;
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e PV - Proces-verbal:
e RI - Regulament intern:
e ROF — Regulament de organizare si functionare.

5. Descrierea procedurii

5.1. Generalitati

in data de 23 octombrie 2019, a fost adoptats Directiva (UE) 2019/1937 a Parlamentului European si a
Consiliului privind protectia persoanelor care raporteazi incalcsri ale dreptului Uniunii, aceasta fiind publicatd in
Jurnalul Oficial al Uniunii Europene (JOUE) seria L, numarul 305 din 26 noiembrie 2019.

In esenta, transpunerea Directivei, prin Legea nr. 361/2022, traseaza un cadry unitar in materia raportrilor
de incalcari ale legii, astfel:

pentru care a fost introdus3 obligatia de a institui canale interne de raportare, cu exceptile de rigoare:

—avertizorii nu isi pierd protectia in situatia in care decid s foloseasc direct canalele externe:

—protectia avertizorilor prin: protejarea identitatii; interzicerea represaliilor (cu titlu exemplificativ fiind
invocate suspendarea raportului de muncs, concedierea, schimbdri ale programului de lucru, blocare a formérii
profesionale, evaluarea negativa a performantei profesionale, intimidarea, hartuirea, discriminarea etc.);
inversarea sarcinii probei $i prezumtia de bung-credint3, precum si exonerarea de raspundere a avertizorului.

9.2. Principii generale:

Principiile care guverneaz protectia raportarilor privind incalcari ale legii sunt urmatoarele:

a) principiul legalitatii — potrivit caruia Casa Judeteana de Pensii Giurgiu are obligatia de a respecta drepturile
si libertétile fundamentale, prin asigurarea respectarii depline, printre altele, a libertétii de exprimare si de informare,
a dreptului la protectia datelor cu caracter personal, a libertétii de a desfasura o activitate comerciald, a dreptului la
un nivel ridicat de protectie a consumatorilor, a dreptului la un nivel ridicat de protectie a sanatatii umane, a dreptului
la un nivel ridicat de protectie a mediului, a dreptului la o cale de atac eficienta si a dreptului la aparare:

b) principiul responsabilitatii ~ potrivit caruia avertizorul in interes public are obligatia de a prezenta date
sau informatii cu privire la faptele raportate:

¢) principiul impartialitatii — potrivit c3ruia examinarea si solutionarea raportarilor se fac far3 subiectivism,
indiferent de convingerile $i interesele persoanelor responsabile de solutionarea acestora;

d) principiul bunei administrzri— potrivit caruia Casa Judeteana de Pensii Giurgiu este datoare s isi
desfasoare activitatea in realizarea interesului general, cu un grad ridicat de profesionalism, in conditii de
eficientd si eficacitate a folosirii resurselor;

e) principiul echilibruluj — potrivit cdruia nicio persoana nu se poate prevala de prevederile prezentei legi pentru
adiminua sanctiunea administrativ sau disciplinara pentru o fapta a sa mai grav care nu are legatura cu raportarea:

f) principiul bunei-credinte- potrivit caruia este ocrotita persoana care a avut motive intemeiate sa creads
ca informatiile referitoare la incalcsrile raportate erau adevarate la momentul raportarii i ca respectivele informatii
intrau in domeniul de aplicare al Legii nr. 361/2022, cu modificarile si completérile ulterioare.
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3.3. Responsabilitatile si atributiile persoanei desemnate

Directorul executiv al Casei Judetene de Pensii Giurgiu desemneaza, prin decizie, responsabilul pentru
implementarea Procedurii privind avertizarea in interes public, denumit in continuare persoana desemnata.

Persoana desemnata desfasoara urmatoarele activitati:

a) primirea si inregistrarea raportrilor;

b) analiza/ examinarea raportarilor;

c) intreprinderea de actiuni subsecvente in vederea solutionari raportarii sau transmiterea ei citre compartimentele
specializate din cadrul Casei Judetene de Pensii Giurgiu cu respectarea masurilor de asigurare a confidentialitatii;

d) mentinerea comunicarii cu avertizorul in interes public, solicitarea de informatii suplimentare si
transmiterea raspunsului;

e) realizarea de analize statistice si raportari cu privire la avertizarile in interes public primite (Anexa 2);

Casa Judeteana de Pensii Giurgiu,prin intermediul persoanei desemnate,indeplineste urmatoarele atributii
in legatura cu raportarile privind incalcari ale legii, conform art. 1, alin. (2), coroborat cu art. 9, art. 10 siart. 11 din
Legea nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public, fara a ne limita la acestea, astfel:

a) solutioneaza raportarile care intra in competenta sa;

b) informeaza avertizorul in interes public cu privire la confirmarea primirii raportarii, in termen de cel mult
7 Zile calendaristice de la primirea acesteia:

¢) asigura confidentialitatea raportzrii;

d) asigura péstrarea raportarilor o perioada de 5 ani de la momentul inregistrarii pentru a permite
efectuarea de verificari suplimentare;

e) mentin contactul cu avertizorul in interes public, in vederea solicitirii de informatji suplimentare si
informarii, potrivit prevederilor art. 3, pct. 14 din Legea nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public;

f) efectueaza cu diligenta actiunile subsecvente, acolo unde este cazul;

g) infomeaza avertizorul in interes public cu privire Ia stadiul actiunilor subsecvente, in termen de cel mult
3 luni de la data confirmrii de primire sau, in cazul in care nu i s-a confirmat primirea raportarii, de la expirarea
termenului de 7 zile prevazut la lit. b), precum si, ulterior, ori de cate ori sunt inregistrate evolutji in desfasurarea
actiunilor subsecvente, cu exceptia cazului in care informarea ar putea periclita desfasurarea acestora;

h) furizeaza informatii clare si usor accesibile privind procedurile de raportare externa catre autoritatile
competente si, dupa caz, catre institutiile, organele, oficiile sau agentiile Uniunii Europene;

i) informeaza avertizorul in interes public cu privire la modalitatea de solutionare a raportarii;

oA

j) inainteaza raportarea catre autoritatea competenta sa o solutioneze, in functie de obiectul acesteia.

6. Managementul si fluxurile de lucru aferente persoanei desemnate

6.1. Resurse necesare

(1) Resurse materiale: rechizite, linii telefonice, materiale informatice, calculatoare, acces la baza de date,
imprimanta, internet.

(2) Resurse umane: persoana desemnats, persoanele sau compartimentele cu atributii de control, comisia
de disciplind, compartimentul responsabil cu infrastructura IT a Casei Judetene de Pensii Giurgiu.

(3) Resurse financiare: sunt previzute in bugetul CJP Giurgiu si sunt necesare pentru asigurarea
resurselor materiale si umane.

6.2. Descrierea fluxurilor specifice

Avertizorul in interes public care a luat |a cunostinta de incalcéri ale legii care s-au produs sau care sunt
susceptibile sa se produc in cadrul Casei Judetene de Pensii Giurgiu va semnala aceste aspecte conform celor
evidentiate mai jos. Prezenta procedura descrie fluxul de lucru aferent primirii pe canal intern de catre Casa
Judeteana de Pensii Giurgiu a unei raportiri referitoare la incalcari ale legii.



."V‘ FRULCUURA UL I3 1EM . Revizia 1 Nr. de ex.1
**;C.NF.:!? PRIVIND PROTECTIA AVERTIZORILOR IN

Casa INTERES PUBLIC

5 Exemplar nr. 1
Judeteand de Cod: PS - 26 - SCIM
Pensii Giurgiu

6.3. Activitatea de instruire a persoanei desemnate cu atribufii in ceea ce priveste primirea,
inregistrarea, examinarea, efectuarea de actiuni subsecvente si solutionarea raportarilor derulata de catre
Casa Judeteana de Pensii Giurgiu

Agentia Nationala de Integritate va asigura instruirea persoanei desemnate cu atribufji in ceea ce priveste
primirea, inregistrarea, examinarea, efectuarea de acfjuni subsecvente si soluionarea raportarilor prin sesiuni de
instruire, cursuri, materiale informative cu incidenta in domeniu, ghiduri, culegeri de spete etc.

7. Modul de lucru

7.1. Infiintarea canalelor interne de raportare

in vederea primirii raportarilor cu privire la orice fapta care reprezintd o incalcare alegii, Casa Judeteana de
Pensii Giurgiu pune la dispozitia persoanei desemnate un spatiu de birou, la care are acces numai aceasta, care
sa permita raportarea direct persoanei desemnate in conditii care s& asigure confidentialitatea raportarii si a
evaluarii tuturor avertizarilor in interes public si infinteaza urmatoarele canale interne de raportare, prin
intermediul carora faptele pot fi raportate: )

a) in scris, pe suport hartie (transmisa prin postd), cu mentionarea pe plic: ,In atentia persoanei
desemnate din cadrul Casei Judetene de Pensii Giurgiu”;

b) in format electronic (posta electronica), prin transmiterea raportarii utilizand adresa de e-mail dedicats
integritate.giurgiu@cnpp.ro;

¢) prin indermediul unei linii telefonice dedicate:0246 212381, tasta 6;

d) prin intélnire fata in fata, la cererea avertizorului in interes public (la sediul Casei Judetene de Pensii
Giurgiu ~ Giurgiu, bd. Independentei, bl. 105-106, parter, jud.Giurgiu).

7.2. Primirea i inregistrarea unei raportari

e Avertizarea in interes public este primit4 de citre persoana desemnatd raportare efectuata conform
punctului 7.1. - Model Anexa nr. 3; ‘

Primirea avertizarilor in interes public prin intermediul liniei telefonice dedicate implica transcrierea completa si
exacta a conversatiei intr-un proces-verbal. Persoana desemnati ofera avertizorului in interes public posibilitatea de a
verifica, de a rectifica si de a-si exprima acordul cu privire la procesul-verbal al conversatiei, prin semnarea acestuia.

in cazul in care avertizorul in interes public nu isi exprima consimtdmantul pentru transcrierea sau inregistrarea
conversatiei, acesta este indrumat sa raporteze in scris, pe suport hartie sau in format electronic, la o adres3 de e-mail
dedicatd, raportarea find adresata in atentia persoanei desemnate din cadrul Casei Judetene de Pensii Giurgiu.

* Persoana desemnaté va inregistra raportarea intr-un registru care se tine in format electronic, structura
acestuia fiind evidentiata in cuprinsul art. 7, alin. (1) din lege — Model Anexa nr. 2:

e Se va proceda la intocmirea unui angajament de confidentjalitate, acolo unde se impune — Model Anexa nr. 4:

e Se va proceda la informarea avertizorului in interes public cu privire la confirmarea primirii raportarii, in
termen de cel mult 7 zile calendaristice de la primirea acesteia, exclusiv in cazul in care datele de
contact/identificare ale avertizorului in interes public sunt cunoscute — Model Anexa nr. 5;

* Se va proceda la efectuarea cu diligenta a actiunilor subsecvente de citre persoana desemnata — Model
Anexa nr. 6;

* Se va proceda la informarea avertizorului in interes public cu privire la stadiul actiunilor subsecvente,
conform art. 10, alin. (1), lit. e), daca este cazul - Model Anexa nr. T

* Se va proceda la intocmirea unui Raport prin care se solutioneaza raportarea in cauzi- Model Anexa nr. 8;

e Se va proceda la informarea avertizorului in interes public cu privire la modalitatea de solutionare a
raportarii — Model Anexa nr. 9.
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7.3.Examinarea unei raportari siintreprinderea actiunilor subsecvente

Continutul avertizérilor in interes public este examinat de persoana desemnata si in functie de natura
faptelor semnalate, acesta poate adopta urmatoarele actiuni subsecvente:

a) sesizarea organul de urmdrire penald sau de cercetare penal in situatia in care avertizarea face referire
la s@varsirea unor infractiuni;

b) sesizarea Agentiei Nationale de Integritate pentru producerea faptelor care intra in sfera de competenta
a Agentiei conform Legii nr. 176/2010, cu modificarile si completarile ulterioare;

¢) informarea conducerii institutiei si sesizarea comisiei de discipling;

Persoana desemnatd va informa conducerea institutiei cu privire Ia actiunile subsecvente intreprinse, cu exceptia
situatiei in care directorul executiv al Casei Judetene de Pensii Giurgiu este vizat de avertizarea in interes public in
cauza.

7.4. Finalizarea unei raportari

Dupa finalizarea examinarii unei raportari, persoana desemnats intocmeste un raport, ale carui concluzii pot fi:

a) Clasare;

b) Recomandéri pentru entitatea/persoana vizata de raportare;

c) Sesizarea altor autoritafi si institutii, pentru continuarea activitatilor specifice ce tin de competenta acestora.

Clasarea raportarii se realizeaza in urmatoarele situatii:

a) nu contine contextul profesional in care au fost obtinute informatiile, persoana vizata, descrierea faptei
susceptibile sa constituie inclcare a legii in cadrul Casei Judetene de Pensii Giurgiu, precum si, dupa caz,
probele in sustinerea raportarii si data, iar persoana desemnati a solicitat completarea acesteia in termen de 15
zile, fara ca aceastd obligatie s3 fie indeplinit3;

b) raportarea este transmisa anonim si nu contine suficiente informatii referitoare la incalcari ale legii, care
sa permita analizarea si solutionarea raportirii, iar persoana desemnatd a solicitat completarea acesteia in
termen de 15 zle, féré ca aceasts obligatie s fie indeplinita.

¢) in cazul in care o persoan3 primeste o informare despre actiunile subsecvente intreprinse si transmite o noud
raportare cu acelasi obiect, fara a prezenta informati suplimentare care s3 justifice o actiune subsecvent? diferits.

in situatia prevazuts la litera a) solutia de clasare se comunica avertizorului in interes public, cu indicarea
temeiului legal, iar daca o persoan face mai multe raportari cu acelasi obiect, acestea se conexeazi, avertizorul
in interes public urmand s& primeasca o singura informare.

7.5. Protectia identitatii avertizorului de integritate

In toate situatiile in care identitatea avertizorului in interes public este cunoscutd, persoana desemnata este
obligata la pastrarea confidentialitatii, fiind interzis3 orice diseminare de informatii care poate conduce la aflarea
identitatii avertizorului in interes public.

Conform art. 25, alin. (1) - (3) din lege, normele privind protectia identitatii aplicabile avertizorilor in interes
public, prevazute la art. 8, alin. (1) si art. 31 se aplica si persoanei vizate, precum si persoanelor terte la care se face
referire in raportare. Identitatea persoanei vizate este protejata cat timp sunt in desfasurare actiunile subsecvente
raportarii sau divulgarii publice, cu exceptia cazului in care, ca urmare a solutionarii raportarii sau divulgarii, se
constata ca persoana vizatd nu este vinovatd de incilcirile legii ce au facut obiectul raportarii sau divulgarii.
Persoanele vizate au dreptul la aparare, inclusiv dreptul de a fi ascultate si dreptul de acces la propriul dosar.

Acolo unde este cazul, persoana desemnats va avea in vedere urmatoarele situatii:

a) Persoana desemnata s solutioneze raportarea are obligatia de a nu dezvalui identitatea avertizorului in
interes public si nici informatjile care ar permite identificarea directa sau indirecta a acestuia, cu exceptja situatjei
in care are consimtamantul expres al acestuia;
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b) Prin exceptie de la prevederile it. a), identitatea avertizorului in interes public si orice alta informatie
prevazuta la alin. (1) pot fi divulgate numai in cazul in care acest lucru este o obligatie impusa de lege, cu
respectarea condiiilor si a limitelor prevazute de aceasta:

c) In cazul prevazut la lit. b), avertizorul in interes public este informat anterior, prin mijloacele de
comunicare aferente, cu privire la divulgarea identitatii si a motivelor divulgarii datelor confidentjale in cauza.
Obligatia nu exista in cazul in care informarea ar periclita investigatiile sau procedurile judiciare;

d) Informatiile din cuprinsul raportarilor care constituie secrete comerciale nu pot fi utilizate sau divulgate in
alte scopuri decét cele necesare solutionarii raportarii;

e) Obligatia de a pastra confidentialitatea nu exista in cazul in care avertizorul in interes public a dezvaluit
in mod intentjonat identitatea sa in contextul unei divulgari publice:

f) Obligatia de a pastra confidentialitatea se mentine si in cazul in care raportarea ajunge din eroare la o
alta persoana din cadrul Casei Judetene de Pensii Giurgiu, alta decat persoana desemnats. in acest caz,
raportarea este inaintatd, de indaté, persoanei desemnate.

Obligatia de asigurare a confidentialitatii este opozabila tuturor persoanelor responsabile de implementarea
prezentei proceduri, inclusiv compartimentul IT si compartimentele sau persoanele cu atributii de control din

cadrul Casei Judetene de Pensii Giurgiu implicate in aplicarea masurilor subsecvente pentru solutionarea
avertizarii.

7.6. Masurile de protectie ale avertizorilor in interes public si exonerarea de raspundere

Avertizorul in interes public care efectueaza o raportare sau divulgare publicd a unor informatii privind
incalcari ale legii nu incalc dispozitile legale sau clauzele contractual privind divulgarea de informati si nu
raspunde pentru raportarea sau divulgarea publica a unor astfel de informatii, cu conditia sa fi efectuat o raportare
sau divulgare publica in conditile prezente de lege $i de prezenta procedura si s& fi avut motive intemeiate s5
creada ca raportarea sau divulgarea a fost necesar3 pentru dezvaluirea unei incalcari a legii.

Avertizorul In interes public care dobéandeste sau acceseaza date si informatii de care are cunostints in
virtutea atributiilor de serviciu sau a raporturilor de munca nu raspunde daca accesarea sau dobandirea are ca
Scop raportarea sau dezvaluirea publici a unei incalcari a legii, iar raportarea sau divulgarea publica s-a efectuat
in conditiile Legii nr. 361/2022.

Este interzisa orice forma de represalii impotriva avertizorilor in interes public, amenintari cu represalii sau
tentative de represalii, in special cele care privesc:

a) orice suspendare a contractului individual de munca ori a raportului de serviciu;

b) concedierea sau eliberarea din functia publica;
¢) modificarea contractului de munc sau a raportului de serviciu:

d) reducerea salariului si schimbarea programului de lucru;
e) retrogradarea sau impiedicarea promovarii in munca sau in functia public si a dezvoltariiprofesionale,
inclusiv prin evaluari negative ale performantei profesionale individuale,inclusiv a functionarilor publici, sau prin
recomandari negative pentru activitatea profesionaladesfasurats:
f) aplicarea oricarei alte sanctiuni disciplinare.

8. Responsabili si responsabilitati
8.1. Directorul executiv al Casei Judetene de Pensii Giurgiu
Aproba Procedura de sistem.

8.2, Presedintele Comisiei de monitorizare

(1) aproba Situaia activitétilor procedurale la nivelul CNPP. pentru procedurile de sistem:
(2) analizeaza si avizeaza procedurile de sistem.
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8.3. Persoana desemnata
(1) Indeplineste atributiile precizate la punctul 5.3.

8.4. Secretariatul tehnic al Comisiei de monitorizare

(1) centralizeaza activitatile procedurale de sistem de la compartimente;

(2) transmite Centralizarea activitafilor procedurale pentru procedurile de sistem (aprobata de Comisia de

monitorizare) conducatorilor de compartimente;
(3) inregistreaza procedurile de sistem;
(4) verifica formatul si structura procedurilor de sistem;

(5) retransmite conducatorului compartimentului observatile (proprii sau primite de la Comisia de

monitorizare) cu privire la procedurile de sistem:

(6) supune procedurile de sistemspre analiza Comisiei de monitorizare;

(7) indosariaza originalele procedurilor de sistem aprobate;
(8) arhiveaza procedurile de sistem refrase.

8.5. Responsabilul cu elaborarea si actualizarea procedurii operationale

(1) elaboreaza si actualizeaza procedura de sistem:

(2) efectueaza modificari si completéri ale procedurii de sistemori de cate ori primeste observatii de la

conducatorul compartimentului:

(3) transmite procedura de sistem Secretariatului tehnic al Comisiei de monitorizare.
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ANEXA nr. 3 - FORMULAR DE RAPORTARE
FORMULAR DE RAPORTARE? PRIVIND INCALCARI ALE LEGII

I.  NUME
IIl. PRENUME
. DATELE DE CONTACT ALE AVERTIZORULUI:
a) CNP
b) CI
c) Adresa de domiciliu
d) Adresa de contact, dac difera fati de cea de domiciliu
e) Adresa de e-mail
f) Numarul de telefon mobil / fix
IV.  CONTEXTUL PROFESIONAL iN CARE AU FOST OBTINUTE INFORMATII CU PRIVIRE LA
INCALCARI ALE LEGII3
V. PERSOANA VIZATA, daci este cunoscuti
V. DESCRIEREA DETALIATA A FAPTEK susceptibila a constitui o incalcare a legii
VII.  PROBELE in sustinerea raportarii
VIl DATA si SEMNATURA avertizorului in interes public

ATENTIE! Raportarea care nu cuprinde numele, prenumele, datele de contact sau semnatura
avertizorului in interes public se examineazi si se solutioneaza in masura in care contine indicii
referitoare la incalcari ale legii

ATENTIE! Pentru raportarile anonime nu se vor completa punctele | - lll, cu mentiunea faptului
ca, pentru solutionarea raportrii, inclusiv din perspectiva completérii acesteia / mentinerii legaturii cu
persoana desemnata, se impune ca avertizorul in interes public s furnizeze o modalitate prin care
doreste sa fie contactat (e.g.: e-mail; telefon; adresi postala etc.)

ZRaportarea se face in scris, pe suport hartie sau in format electronic, prin comunicare |a liniile telefonice sau prin alte sisteme de
mesagerie vocald, sau prin intalnire fata in fata, la cererea avertizorului in interes public.

SIncalcari ale legii - fapte care constau intr-o actjune sau inactiune care constituie nerespectéri ale dispoziiilor legale, care privesc
domenii cum ar fi: achizitile publice; serviciile, produsele si pietele financiare, precum si prevenirea spalarii banilor si a finantarii
terorismului; siguranta si conformitatea produselor; siguranta transportului; protectia mediului: protectia radiologica si siguranta
nucleara; siguranta alimentelor si a hranei pentru animale, sénatatea si bunastarea animalelor; sanitatea publica; protectia
consumatorilor; protectia viefji private si a datelor cu caracter personal si a securitdtji retelelor si sistemelor informatice, prevazute in
anexa nr. 2, incalcri care aduc atingere intereselor financiare ale Uniunii Europene, astfel cum sunt mentionate la art. 325 din
Tratatul privind functionarea Uniunii Europene si cum sunt detaliate in masurile relevante ale Uniunii Europene; incalcari referitoare
la piata internd, mentionate la art. 26 alin. (2) din Tratatul privind functionarea Uniunii Europene, inclusiv incalcari ale normelor
Uniunii Europene in materie de concurenta si de ajutoare de stat, precum si incalcari referitoare la piata internd in ceea ce priveste
actele care incalca normele privind impozitarea societatilor sau mecanismele al caror scop este obtinerea unui avantaj fiscal ce
contravine obiectului sau scopului dreptului aplicabil in materie de impozitare a societatilor, ce reprezinta abateri disciplinare,
contraventji sau infractiuni, sau care contravin obiectului sau scopului legii.

“Raportarea privind incalcari ale legii se efectueazs, in principal, prin intermediul canalelor interne de raportare existente. Avertizorul
in interes public care efectueazi o raportare privind incélcari ale legii poate alege, insa, intre canalul intern de raportare si canalul
extern de raportare. La alegerea canalului de raportare avertizorul in interes public poate lua in considerare aspecte precum:

a) existenta riscului de represalii, in cazul raportarii prin canalele interne; ‘

b) imposibilitatea remedierii incalcarii in mod eficace prin intermediul canalelor interne de raportare.
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ANEXA nr. 4 - ANGAJAMENT DE CONFIDENTIALITATE

ANGAJAMENT DE CONFIDENTIALITATE

Ziua , Luna , Anul

Prin prezentul, subsemnata / subsemnatul, NUME si PRENUME, persoana desemnata in cadrul
Casei Judetene de Pensii Giurgiu, ca urmare a repartizarii raportarii in interes public nr. # / ZI.LUNA.AN, in
conformitate cuprevederileLegii nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public, coroborat cu
procedura de sistem privind protectia avertizorilor in interes public Cod: PS —AV_INT_PUB, respectiv cu actele
normative incidente, acolo unde este cazul si cu prevederile legale referitoare la protectia datelor cu caracter
personal, declar cé activitatea de primire, examinare si solutionare a raportarii se va desfasura cu
respectarea principiului confidentialitatii.

in acest sens, m3 angajez sa nu dezvalui identitatea avertizorului in interes public, a persoanei vizate si
a persoanelor terte la care se face referire in prezenta raportare $i nici informatiile care ar permite identificarea
directd sau indirectd a acestora, exceptand situatiile prevazute de lege si/sau alte acte normative/proceduri cu
incidenta in domeniu.

Complementar, mentionez c& obligatia de a pastra confidentialitatea nu existd in cazul in care
avertizorul in interes public a dezvaluit in mod intentionat identitatea sa in contextul unei divulgari publice.

Sunt congtient ca in cazul in care voi incalca prevederile legale privind protectia avertizorilor in interes
public, respectiv dispozitile legale stabilite prin Regulamentul (UE) 2016/679si prin Legea nr. 363/2018,
precum si prin dispozitile din Regulamentul (UE) 2018/1725, voi raspunde, potrivit legii, administrativ,

disciplinar, material, contraventional, civil ori penal, in raport cu gravitatea faptei.

NUME si PRENUME,

FUNCTIE / CALITATE




i CNPP PROCEDURA DE SISTEM Revizia1 Nr. de
stiose ! PRIVIND PROTECTIA AVERTIZORILOR N INTERES PUBLIC
ludeteana de

‘ensii Giurgiu

Cod: PS - 26 - SCIM Exemplar nr.

ANEXA nr. 5 - MODEL ADRESA INFORMARE AVERTIZOR

CATRE: Doamna / Domnul XY

ADRESA: Daca este cunoscuta

REFERITOR LA: Avertizarea in interes public nr. #/ ZI.LUNA.AN
SE TRANSMITE:

Prin e-mail, la adresa / Prin posta, la adresa / Prin fax, la numarul etc.

Stimata doamna / Stimate domnule,

Prin prezenta, va informadm asupra faptului ¢ avertizarea in interes public efectuatd de cétre
dumneavoastra a fost inregistraté in cadrul Casei Judetene de Pensii Giurgiu cu nr. # / ZLLUNA.AN, sens in

care vor fi efectuate actele procedurale prevazute in Legea nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in
interes public, acolo unde este cazul.

Cu stima,
NUME si PRENUME,

FUNCTIE / CALITATE
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ANEXA nr. 6 - MODEL ADRESA ACTIUNI SUBSECVENTE

CATRE: Compartimentul/Biroul/Serviciul/Directia/Directia Generala/Structura etc.
IN ATENTIA: Doamnei / Domnului XY

REFERITOR LA: Avertizarea in interes public nr. #/ ZI.LUNA.AN

SE TRANSMITE: Prin e-mail, la adresa / Prin posta, la adresa / Prin fax, la numérul etc.

Stimata doamna / Stimate domnule,

Prin prezenta si in vederea solutionarii avertizarii in interes public cu numarul de mai sus, va adresdm
rugamintea de a ne transmite urmétoarele date si informatii (in format fizic, in format electronic, certificate

conform cu originalul etc. — se vor adapta in functie de specificul persoanei juridice de drept public/privat),

astfel:

— Se vor insera datele si informatiile ce urmeaz3 a fi solicitate pentru solutionarea avertizarii in interes
public.

Datele si informatile vor fi comunicate / transmise prin e-mail, la adresa / prin postd, la adresa / prin fax,
la numarul , In atentia doamnei XY / domnului XY.

Cu stima,

NUME si PRENUME,

FUNCTIE / CALITATE
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ANEXA nr. 7 - MODEL ADRESA INFORMARE AVERTIZOR CU PRIVIRE LA STADIUL

ACTIUNILOR SUBSECVENTE
CATRE: Doamna / Domnul XY
ADRESA: Daca este cunoscuti

REFERITOR LA: Avertizarea in interes public nr. #/ ZI.LUNA.AN

SE TRANSMITE: Prin e-mail, la adresa / Prin post4, la adresa / Prin fax, la numérul etc.

Stimata doamna / Stimate domnule,

Prin prezenta, va informam asupra faptului ca, in avertizarea in interes public inregistrata in cadrul
Casei Judetene de Pensii Giurgiu cu nr. #/ ZILLUNA.AN, au fost efectuate actiuni subsecvente constand in:

— Solicitarea  de  date i informatii cu privire la solutionarea  raportarii  catre:
Compartimentul/Biroul/ServiciuI/Directia/Directia Generald/Structura etc.

Mai departe, va informam ca: Solicitarea este in curs de solutionare de catre

Compartlmentul/B|roul/SerV|C|uI/Dlrecna/Dlrectla Generald/Structura etc., urmand a se transmite datele si
informatiile solicitate;

Solicitarea in cauzi a fost receptionatd de catre CompartnmentuI/Blroul/SerVIcmI/Dlrectla/Dlrectla
Generala/Structura etc.:

Alte evolutii cu privire la solicitarea in cauzs / actiunilor subsecvente?,

Cu stima,

NUME si PRENUME,

FUNCTIE / CALITATE

Sactiuni subsecvente - orice actiune intre
autoritatea competents in vederea soluti
raportate.

prinsa de cétre destinatarul unei raportari interne sau de catre
lonarii raportérii §i, acolo unde este cazul, a remedierii incalcarii
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ANEXA nr. 8 - MODEL RAPORT PRIN CARE SE SOLUTIONEAZA RAPORTAREA

RAPORT
Ziua __, Luna__, Anul_,

Astézi, data de mai sus, subsemnata / subsemnatul NUME si PRENUME, avand functia / calitatea (se
introduc informatiile aferente) in cadrul Compartimentului/Biroului/Serviciului/Directiei/Directiei
Generale/Structurii etc. / in cadrul Casei Judetene de Pensii Giurgiu, in calitate de persoana desemnata si
raportat la finalizarea examinérii raportarii in interes public nr. #/ ZLLUNA.AN, expun urmatoarele:

|l PREZENTAREA SITUATIEI CARE A FACUT OBIECTUL RAPORTARII:
Se vor introduce datele si informatiile aferente.

Il. EXAMINAREA PRIMARA:

Se vor introduce datele si informatiile aferente - DACA ESTE CAZUL UNEI ASTFEL DE EXAMINARI
Conform art. 17, alin. (2) din lege, prima examinare a raportarii se efectueaza exclusiv de catre
autoritatile competente, prevazute in cuprinsul art. 3, pct. 15 din lege

. EXAMINAREA PROPRIU-ZISA:
Se vor introduce datele si informatiile aferente.

IV. RECOMANDARI:
Se vor introduce datele si informatiile aferente

V. CONCLUZII:
Se vor introduce datele si informatiile aferente

DISPUN:

<+ CLASAREA raportarii nr.# / ZLLUNA.AN, in temeiul — se va introduce temeiul legal (a se vedea
art. 11 din lege);
< INCHIDEREA PROCEDURII DE SOLUTIONARE A RAPORTARII nr. # / ZI.LUNA.AN, conform —
se va introduce temeiul legal [a se vedea art. 11, alin. (4) din lege];
< RETINEREA INCALCARII LEGII, constand in — se va introduce incalcarea legii retinuta (a se vedea
Anexa nr. 2 din lege);
«» COMUNICAREA SOLUTIEI cétre conducerea Casei Judetene de Pensii Giurgiu - se va introduce
temeiul legal [a se vedea art. 10, alin. (1), lit. f) din lege];
*» COMUNICAREA SOLUTIEI catre avertizorul in interes public, conform - se va introduce
temeiul legal.

NUME si PRENUME,
FUNCTIE / CALITATE
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ANEXA nr. 9 - MODEL ADRESA INFORMARE AVERTIZOR CU PRIVIRE LA MODALITATEA DE

SOLUTIONARE A RAPORTARII
CATRE: Doamna / Domnul XY
ADRESA: Daca este cunoscuta
REFERITOR LA: Avertizarea in interes public nr. #/ ZI.LUNA.AN
SE TRANSMITE: Prin e-mail, la adresa / Prin posta, la adresa / Prin fax, la numarul etc.

Stimata doamna / Stimate domnule,

Prin prezenta si in conformitate cu dispozitiile art. 10, alin. (1), lit. h) comb. cu art. 11, alin. (5) din Legea
nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public, va informam asupra faptului ca avertizarea in
interes public efectuatd de catre dumneavoastrs, inregistratd in cadrul persoanei juridice de drept
public/privat cu nr. # / ZLLUNA.AN, a fost solutionata prin - se va introduce solutia dispus si temeiul
legal.

Cu stima,
NUME si PRENUME,

FUNCTIE / CALITATE




